DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

INFORMATIVO SOBRE RELAGCAO DE BOLSAS CAPES E FAPEMA DOS PROGRAMAS DE
POS-GRADUACAO

Informativo mensal das bolsas CAPES e FAPEMA disponiveis ou da relacao de bolsistas por Programa de P6s-Graduacéao stricto sensu.

Ptjbligo Alvo

Programas de Pds-Graduacao stricto sensu.

Forma de
Atendimento

mBm

QL) e

Eletronica.

Prazo para
Concessao

XX XK X

Bx®xw - wuw

B 11
2 23 2.

|20 FLF] o
EH 28 23 30 31 ‘

Em até 5 dias uteis.

Forma
de Acesso

Envio de informativo para o Programa de Pds-Graduacgao pelo e-
mail institucional ageufma.bolsas@ufma.br.

Forma de
Comunicagao

Confirmacao do recebimento do e-mail e envio do quantitativo de
bolsas disponiveis ou da relagao de bolsistas CAPES ou FAPEMA
no més.

Etapas para
Processamento

Solicitagao do Programa de Pd6s-Graduagao -> atendimento da
solicitacao pelo setor de bolsas stricto sensu da Diretoria de
Pés-Graduacao.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED

O Programa de Pds-Graduacao devera enviar solicitagao para o e-
mail institucional ageufma.bolsas@ufma.br.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

CADASTRO DE BOLSISTA DO PROGRAMA DEMANDA SOCIAL/CAPES

Solicitacao do Programa de Pds-Graduacao stricto sensu para cadastro de bolsas do Programa Demanda Social CAPES.

Publico Alvo . Prazo para

. . , : Concessao
Programas de Pds-Graduacao stricto sensu. : Mddddddd Em até 5 dias Gteis.

XXX RN
Bxxxw - u
B 24 5 Mot

B 2122 23 2.
B 28 29 30 31 ‘

Forma de
Atendimento :
=lam Eletronica Forma de . . A
@ 9 @ ' : Comunicagio Confirmacao do recebimento do e-mail. Ap6s efetuado o cadastro, o
\V'. : | setor de bolsa envia tela do sistema da CAPES com o registro da
i w2 solicitagdo atendida.
i= .y [
Forma
de Acesso Envio de informati ra o Programa de Pds-Graduagéo pelo e- : Requisitos e . 5 4 i i
vio de Informativo para o Frograma de Fos-braduagao pelo € : docc:lumentos O Programa de Pds-Graduacdo devera encaminhar para o e-mail
mail institucional ageufma.bolsas@ufma.br. necessarios institucional ageufma.bolsas@ufma.br: solicitagdo contendo o nome
completo, CPF, dados bancarios do(a) aluno(a) indicado(a) a bolsa;
|“P"“°”5° aluno(a) indicado(a) que esteja cadastrado(a) no SIGAA/UFMA e
V.
: — registrado(a) como matriculado(a) na Plataforma Sucupira; e toda
Etapas para L=V documentacgéo (aprovacdo em ata da Comissdo de Bolsas e termo

Processamento Solicitacdo do usuario e envio de documentacao para o e-mail
u institucional -> anadlise da documentacao recebida e, se estiver
tudo em conformidade com os requisitos exigidos, atendimento
da solicitacao pelo setor de bolsas stricto sensu da Diretoria de
Pés-Graduacao.

de compromisso) com todas as assinaturas.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

CANCELAMENTO DE BOLSISTA DO PROGRAMA DEMANDA SOCIAL/CAPES

Solicitacao do Programa de Pds-Graduacao stricto sensu para cancelamento de bolsista do Programa Demanda Social da CAPES.

Pﬁbligo Alvo

Programas de Pds-Graduacao stricto sensu.

Forma de
Atendimento

mOa

QLH D

Eletronica.

Prazo para
Concessao

XXX RN
Bxxxw - u
TE 4 1 Mm———

B 2122 23 2.
B 28 29 30 31 ‘

Em até 5 dias Uteis.

Forma
de Acesso

Envio de informativo para o Programa de Pds-Graduacao pelo
e-mail institucional ageufma.bolsas@ufma.br.

Forma de
Comunicagao

tﬂ'."
{ i
=Y/ 2

Confirmagao do recebimento do e-mail. Apds efetuado o cadastro, o
setor de bolsa envia tela do sistema da CAPES com o registro da
solicitacao atendida.

Etapas para
Processamento

Solicitagao do usuario e envio de documentacgao para o e-mail
institucional -> analise da documentacao recebida e, se estiver
tudo em conformidade com os requisitos exigidos,
atendimento da solicitagcao pelo setor de bolsas stricto sensu
da Diretoria de P6s-Graduacao.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
v
Vi
p %
- v

/

O Programa de Pds-Graduagao devera encaminhar para o e-mail
institucional ageufma.bolsas@ufma.br: solicitacdao contendo o nome
completo e CPF do bolsista, anexando a aprovacao em ata da Comissao
de Bolsas, assinada por todos os membros, sendo justificado o motivo
do cancelamento da bolsa.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

PRORROGAGAO DE BOLSA DO PROGRAMA DEMANDA SOCIAL/CAPES EM VIRTUDE DA

PANDEMIA COVID 19

Solicitacao do Programa de Pés-Graduacéo stricto sensu para cadastro de prorrogagao de bolsa CAPES em virtude da Pandemia Covid 19.

Pﬁbligo Alvo

Programas de Pds-Graduacao stricto sensu.

Forma de
Atendimento

5 |
o .
= '“ Eletronica.

Prazo para
Concessao

XXX RN
Bxxxw - u
TE 4 1 Mm———

B 2122 23 2.
B 28 29 30 31 ‘

Em até 5 dias uteis.

Forma

de Acesso Envio de informativo para o Programa de Pés-Graduag&o

pelo e-mail institucional ageufma.bolsas@ufma.br.

Forma de
Comunicagao

Confirmacéao do recebimento do e-mail. Apds efetuado o cadastro,
o setor de bolsa envia tela do sistema da CAPES com o registro da
solicitacao atendida.

Etapas para
Processamento Solicitagao do usuario e envio de documentagao para o e-

mail institucional -> analise da documentacao recebida e, se
estiver tudo em conformidade com os requisitos exigidos,
atendimento da solicitacao pelo setor de bolsas stricto
sensu da Diretoria de Pés-Graduacao.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
v
Vid
p %
- v

/

O Programa de Pdés-Graduacdo devera encaminhar para o e-mail
institucional ageufma.bolsas@ufma.br: solicitagcdo contendo o
nome completo e CPF do bolsista, anexando a aprovacao em ata
da Comissao de Bolsas, assinada por todos os membros, e com a
indicagdo da quantidade de meses a prorrogar pela portarias
CAPES n.55 e 121 de 2020.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

CADASTRO DE LICENCA MATERNIDADE DE BOLSISTA DO PROGRAMA DEMANDA
SOCIAL/CAPES

Solicitagao do Programa de Pés-Graduacao stricto sensu para cadastro de licenga natalidade maternidade de bolsista CAPES.

Pﬁbligo Alvo

Programas de Pds-Graduacao stricto sensu.

Forma de
Atendimento

mOa

QLH D

Eletronica.

Prazo para
Concessao

oo e Em até 5 dias Uteis.

XXX RN
Bxxxw - u
TE 4 1 Mm———

B 2122 23 2.
B 28 29 30 31 ‘

Forma
de Acesso

Envio de informativo para o Programa de Pds-Graduagao pelo
e-mail institucional ageufma.bolsas@ufma.br.

Forma de
Comunicacao Confirmacao do recebimento do e-mail. Apds efetuado o cadastro, o

1 setor de bolsa envia tela do sistema da CAPES com o registro da
i " mia  solicitacdo atendida.
R Lol

Etapas para
Processamento

Solicitacao do usuario e envio de documentacao para o e-mail
institucional -> analise da documentacgao recebida e, se estiver
tudo em conformidade com os requisitos exigidos,
atendimento da solicitagdo pelo setor de bolsas stricto sensu
da Diretoria de P6s-Graduacao.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

! &

Requisitos e

documentos O Programa de Pds-Graduacgdo devera: informar nome completo e

necessarios ) . .

CPF da bolsista, anexando a aprovacao em ata da Comissao de

APPROVED Bolsas ou autorizacdo do(a) coordenador(a) para a concessdo do
: - ireito de até quatro) meses. Acrescentar a certidao de
— v direito de até 4 t A t tiddo d

Ol =V nascimento do(a) filho(a) da bolsista no formato de pdf. A bolsa

deve estar dentro do prazo de vigéncia quando for cadastrada.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

CADASTRO DE BOLSISTA DO PROGRAMA AMAZONIA LEGAL/CAPES

Solicitagao do Programa de Pds-Graduacao stricto sensu para cadastro de novo bolsista do Programa Amazénia Legal da CAPES.

Pﬁbligo Alvo

Programas de Pés-Graduacao stricto sensu.

Forma de
Atendimento

Eletronica.

Prazo para
Concessao

XXX RN
Bxxxw - u
TE 4 1 Mm———

B 2122 23 2.
B 28 29 30 31 ‘

Em até 5 dias uteis.

Forma

de Acesso Envio de informativo para o Programa de Pds-Graduag&o pelo

e-mail institucional ageufma.bolsas@ufma.br.

Forma de
Comunicagao

Confirmagao do recebimento do e-mail. Apés efetuado o cadastro,
o setor de bolsa envia tela do sistema da CAPES com o registro da
solicitacao atendida. Além disso, o Programa de Pés-Graduacéao é
informado sobre a necessidade do indicado anexar documentos
pendentes no sistema.

Etapas para L o . . _
Processamento Solicitacao do usuario e envio de documentagao para o e-mail

institucional -> analise da documentacao recebida e, se estiver
tudo em conformidade com os requisitos exigidos,
atendimento da solicitagdo pelo setor de bolsas stricto sensu
da Diretoria de Pds-Graduacao.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
W
Vg
y \)&.

¥

O Programa de Pdés-Graduacgao devera encaminhar para o e-mail
institucional ageufma.bolsas@ufma.br: solicitagdo contendo o
nome completo, CPF, dados bancarios do(a) aluno(a) bolsista, titulo
do projeto de pesquisa; aluno(a) indicado(a) que esteja
cadastrado(a) no SIGAA/UFMA e registrado(a) como matriculado(a)
na Plataforma Sucupira; e toda documentacdo (aprovacdo em ata
da Comissdo de Bolsas e termo de compromisso) com todas as
assinaturas.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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SOLICITACAO DE INDICAGAO DE BOLSISTA FAPEMA

Solicitacao do Programa de Pds-Graduacdo stricto sensu para indicacao de bolsista FAPEMA.

Pﬁbligo Alvo

Programas de Pds-Graduacgao stricto sensu.

Forma de
Atendimento

mOa

Eletronica.

Prazo para
Concessao

XXX X X

B 2122 23 2.

B 28 29 30 31 ‘

DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

Em até 5 dias uteis.

Forma
de Acesso

Envio de informativo para o Programa de Pds-Graduagao
pelo e-mail institucional ageufma.bolsas@ufma.br.

Forma de
Comunicagao

tﬂ'."
{ i
=Y/ 2

Confirmacao do recebimento do e-mail. Apds indicagao no sistema
Patronage, informe sobre a necessidade de continuar o processo de
cadastro e de enviar a documentacao exigida para a FAPEMA.

Etapas para

Processamento

Solicitacao do usudério e envio de documentagao para o e-mail
institucional -> analise da documentacéao recebida e, se estiver
tudo em conformidade com o0s requisitos exigidos,
atendimento da solicitagcao pelo setor de bolsas stricto sensu
da Diretoria de P6s-Graduacgao.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
Vv
4 S
| ¥

v

O Programa de Pdés-Graduacao devera encaminhar para o e-mail
institucional ageufma.bolsas@ufma.br: solicitagcdo contendo o
nome completo e CPF de quem for indicado a bolsa; aluno(a)
indicado(a) que esteja cadastrado(a) no SIGAA/UFMA e na
Plataforma Patronage; e a aprovacao do nome indicado em ata da
Comissao de Bolsas com todas as assinaturas dos membros.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

SOLICITAGAO DE REGISTRO DE CANCELAMENTO DE BOLSISTA FAPEMA

Solicitacao de registro de cancelamento de bolsista FAPEMA por cursos de Pds-Graduacao stricto sensu.

Pﬁbligo Alvo

Programas de Pds-Graduacgao stricto sensu.

Forma de
Atendimento

mOa

QLH D

Eletronica.

Prazo para
Concessao

XXX RN
Bxxxw - u
TE 4 1 Mm———

B 2122 23 2.
B 28 29 30 31 ‘

Em até 5 dias uteis.

Forma
de Acesso

Envio de solicitacao do Programa de Pd6s-Graduagao para o
e-mail institucional ageufma.bolsas@ufma.br com o registro
do cancelamento efetuado de bolsa FAPEMA.

Forma de
Comunicagao

tﬂ'."
{ i
=Y/ 2

Confirmagao do recebimento do e-mail. Ap6s confirmacao da data
registrada pela FAPEMA com a finalizacdao dessa bolsa, o Programa
de Pés-Graduagdo devera nos informar e analisaremos a
possibilidade de substituicdo da bolsa para outro(a) aluno(a).

Etapas para
Processamento

Solicitagao do Programa de Pds-Graduacao stricto sensu e
envio de documentacao para o e-mail institucional -> registro
do cancelamento da bolsa FAPEMA, andlise e resposta ao
Programa de Pds-Graduacao sobre possibilidade de
substituicdo dessa bolsa.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
v
Vi
p %
- v

/

O Programa de Pés-Graduagdo deverd enviar tela do sistema
Patronage com a solicitacdo do cancelamento efetuado pelo bolsista
e, posteriormente, informar a data do registro do cancelamento da
bolsa pela FAPEMA para 0 e-mail institucional
ageufma.bolsas@ufma.br.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

CADASTRO DE GRUPOS DE PESQUISA NO SIGAA E DIRETORIO DE GRUPOS DO CNPQ

Cadastro de grupos de pesquisa.

Pﬁbligo Alvo

Professores(a) pesquisadores(a) da UFMA.

Forma de
Atendimento

mOa

QLH D

Eletronico, por email (ageufma.cppi@ufma.br), e pelo
telefone: 3272-8712.

Prazo para
Concessao

XXX RN
Bxxxw - u
TE 4 1 Mm———

B 2122 23 2.
B 28 29 30 31 ‘

Continuo.

Forma
de Acesso

Através da Plataforma de Projetos de Pesquisa e
Inovacgao no SIGAA.

Forma de
Comunicagao

Jli . ." ﬂ

O acompanhamento podera ser feito diretamente no SIGAA, por
e-mail (ageufma.cppi@ufma.br) ou por telefone (3272-8712).

Etapas para
Processamento

O processo é feito em fluxo continuo (SIGAA — Pesquisa
— Grupo de Pesquisa— Proposta de Criagcao de Grupo
de Pesquisa — Cadastrar).

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
Vv

Os documentos necessarios sao os estabelecidos pela Resolugao
CONSEPE n° 2.404, de 16 de dezembro de 2021.

No site da Coordenag¢ao de Propriedade
Intelectual e Transferéncia Tecnologica -
e CPIT/AGEUFMA estao disponiveis os
tutoriais sobre o processo.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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https://portais.ufma.br/PortalProReitoria/ageufma/
https://portais.ufma.br/PortalProReitoria/ageufma/
https://portais.ufma.br/PortalProReitoria/ageufma/

DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

CADASTRO DE NUCLEO DE PESQUISA NO SIGAA E DIRETORIO DE GRUPOS DO CNPQ

Cadastro de nucleos de pesquisa.

Publico Alvo . Prazo para
‘ . : Concessao
Professores(a) pesquisadores(a) da UFMA. : Madaaaas

- Continuo.

B 24 5 Mot

B 2122 23 2.
B 28 29 30 31 ‘

Forma de
Atendimento :
o © | Eletronico, por email (ageufma.cppi@ufma.br), e pelo Forma de
D 9‘ o telefone: 3272-8712. Comunicagao O acompanhamento podera ser feito diretamente no SIGAA, por e-
¥y : % mail ou por telefone (ageufma.cppi@ufma.br) e pelo telefone:
.. i i 3272-8712.
Forma :
de Acesso Através da Plataforma de Projetos de Pesquisa e Requisitos e
Inovacdo no SIGAA. ﬂg‘;‘;g‘gggz Os documentos necessarios seguem orientacdes disponiveis no
: site da DPIT/AGEUFMA e estdao em proceso final de
APPROVED regulamentacao.
Etapas para \| 4 No site da Coordenag¢ao de Propriedade
Processgrnento O processo é feito em fluxo continuo (SIGAA — Pesquisa _ Intelectual e Transferéncia Tecnoldgica -
— Grupo de Pesquisa — Proposta de Criacao de Grupo de : E CPIT/AGEUFMA estdao disponiveis os
Pesquisa — Cadastrar). tutoriais sobre o processo.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo
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https://portais.ufma.br/PortalProReitoria/ageufma/
https://portais.ufma.br/PortalProReitoria/ageufma/
https://portais.ufma.br/PortalProReitoria/ageufma/

DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

SUBMISSAO DE PLANO DE TRABALHO PARA CONCORRER A BOLSA CIENTIFICA (PIBIC) E
DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO E DE INOVACAO (PIBITI) EM EDITAIS ESPECIFICOS

Submissao de planos de trabalho para concorrer a bolsas de Iniciagdo Cientifica (PIBIC) e Desenvolvimento Tecnoldgico e de Inovacao (PIBITI).

Publico Alvo

= Professores(as) doutores(as) ativos(as) da UFMA;
Professores(as) doutores(as) aposentados(as) e
vinculados(as) a um Programa de Pés Graduacao da UFMA.

Forma de

Atendimento Eletronica, por e-mail (ageufma.cicp@ufma.br)

Telefone (3272-8714).
Segunda & Sexta, das 08h as 17h

Prazo para
Concessao

XXXXX
XXXXX

O prazo para a conclusao é definido em edital.

Forma
O(a) orientador(a) deverd submeter o plano de trabalho via

Sistema SIGAA.

Forma de
Comunicagao

s

O solicitante podera acompanhar o processo pelo portal SIGAA e
resultados publicados via site UFMA; E-mail institucional e redes
sociais institucionais.

Etapas para . o , <
procfssafnento Apés a publicagido do edital o professor devera acessar o

sistema SIGGA >> Planos de Trabalho>> Solicitar cota de
bolsa>>Selecionar o edital e o projeto que deseja vincular o
plano >> Preencher o formulario eletrénico.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
v
vk

O professor devera ter acesso e estar habilitado no Sistema SIGAA.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA




DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

SUBMISSAO DE PLANO DE TRABALHO PARA CONCORRER A BOLSA CIENTIFICA DO
ENSINO MEDIO (PIBIC-EM)

Submissao de planos de trabalho para concorrer a bolsas de Iniciagdo Cientifica do Ensino Médio (PIBIC-EM).

Pl]blig:o Alvo

Professores doutores e mestres ativos da UFMA e COLUN;

Forma de
Atendimento

o ©

QL) o

Por e-mail (ageufma.cicp@ufma.br), telefone (98 3272-8714)
e presencial de segunda a sexta, das 08h as 17h.

Prazo para
Concessao

XXX RN

Brx=®xw - w

3 R
2 23 2

|20 FLF] o
B 28 29 30 31 ‘

Prazo de submissoes é definido em edital.

Forma
de Acesso

O orientador devera submeter o plano de trabalho,
exclusivamente, via e-mail.

Forma de
Comunicagao

r ,,b
e
i *.1.._ -/

O solicitante podera acompanhar o processo e resultados por e-mail,
sitios da UFMA, AGEUFMA e redes sociais institucionais.

Etapas para
Processamento

Apds a publicacao do edital o professor devera enviar e-mail
a CPICP, contendo a documentagao necessaria exigida em
edital.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
v
Wi

| | v |

O professor devera estar regular com a entrega de relatodrios,
participacao no SEMIC e enviar o projeto de pesquisa, planos de
trabalho e identificacado por e-mail a CPICP.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

INDICACAO DE DISCENTES DE INICIAGAO CIENTIFICA (PIBIC) E DESENVOLVIMENTO
TECNOLOGICO E DE INOVACAO (PIBITI)

A indicacao deverad ser feita pelos(as) orientadores(as) que tiveram seus planos de trabalho contemplados com bolsas ou aprovados sem bolsas (voluntarios).

Publico Alvo . Prazo para
: Orientadores(as) que participaram do processo de selecdo e Concessao
i : ol . o - . ~ .
tiveram seus planos contemplados com bolsas ou aprovados BETERE Prazo para a indicacéo é definido na publicacéo do resultado final.
W J sem bolsas (voluntdrios). : I o
N . B 28 29 30 31 ‘
Forma de
Atendimento : , :
= I Por e-mail (agegfma.mcp@ufm‘a.br), telefone (9‘8 3272- : Forma de O solicitante podera acompanhar o processo pelo portal SIGAA e
) 8714) e presencial de segunda a sexta, das 08h as 17h. Comunicagéo resultados publicados via site UFMA; E-mail institucional

(ageufma.cicp@ufma.br) e Redes Sociais institucionais
(https://www.instagram.com/ufma_ageufma/?hl=pt-br;
https://www.facebook.com/ufma.ageufma;

Forma : https://www.youtube.com/c/AGEUFMA/featured).
de Acesso :

O orientador devera indicar o aluno via sistema SIGAA.

Requisitos e ] .
documentos O aluno devera estar regularmente matriculado em curso de
necessarios graduagdo presencial na UFMA. As orientagdes e cronograma para
Saim= a implementagéo das bolsas (CNPg, CNPg-AF, FAPEMA, UFMA e
Pri?gsassalr?;ﬁto ApSs a publicacio do resultado final, o aluno devera ‘& voluntario) serdo disponibilizadas no momento da divulgagdo do

resultado final e distribuicdo de bolsas no enderego eletrénico da

acessar o sistema SIGAA e manifestar interesse no plano _ | v | AGEUFMA 0 da UEMA
: e no sitio da :

de trabalho. Apds esse procedimento, o orientador
devera acessar o sistema SIGAA e indicar o aluno no
respectivo plano. Obs.: Bolsistas FAPEMA devem ainda
realizar uma etapa na Plataforma Patronage.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

INDICAGCAO DE ALUNOS DE INICIAGAO CIENTIFICA DO ENSINO MEDIO (PIBIC-EM)

Indicagdo de bolsistas e voluntarios do Ensino Médio.

Pﬁbligo Alvo

\

Orientadores que tiveram seus planos aprovados no edital,
com ou sem concessao de bolsa.

Forma de
Atendimento

e

Por e-mail (ageufma.cicp@ufma.br), telefone (98 3272-8714)
e presencial de segunda a sexta, das 08h as 17h.

Prazo para
Concessao

XXX RN
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Prazo para a indicacao é definido na publicacdo do
resultado final.

Forma
de Acesso

O orientador deverd indicar o aluno, exclusivamente, via e-
mail.

Forma de
Comunicagao

O solicitante podera acompanhar o processo pelo portal SIGAA e
resultados publicados via site UFMA; E-mail institucional
(ageufma.cicp@ufma.br) e Redes Sociais institucionais
(https://www.instagram.com/ufma_ageufma/?hl=pt-br;
https://www.facebook.com/ufma.ageufma;
https://www.youtube.com/c/AGEUFMA/featured).

Etapas para
Processamento

Apés a publicacao do resultado final, o orientador envia e-
mail a CPICP com a documentacdo do aluno exigida em
edital.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
W
vy
4 m

=4

O aluno devera estar regularmente matriculado em curso
presencial de ensino médio ou técnico do COLUN ou da rede
publica de ensino do Maranhao, incluindo escolas de aplicagao e
militares. O orientador necessita enviar os seguintes documentos
do aluno: ficha de indicagao fornecida pela CPICP, curriculo lattes,
copia de RG e CPF, historico escolar, atestado de matricula,
declaracao de inexisténcia de vinculo ou outra remuneracao do
discente e declaragdo ou historico de frequéncia com o minimo
de 80% de presenca em todas as disciplinas

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

SUBSTITUIGAO DE DISCENTES DE INICIAGAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA

Substituicdo e/ou cancelamento de bolsistas ou voluntarios do PIBIC e PIBITI

Publico Alvo _ L : Prazo para Prazo para a substituicdo de bolsistas FAPEMA deverd ser feita
Orientadores(as) que possuem alunos(as) de iniciagdo cientifica : Concessao ) . ~ : .
_ . , ~ : Mdiadaas cinco meses antes do término da execucao do ciclo de bolsas. Apds
(PIBIC) ou desenvolvimento tecnoldgico e de inovagédo (PIBITI) ] . .
o : paaanas esse periodo, somente é aceito o Cancelamento do aluno/bolsa.
com bolsas ou aprovados sem bolsas (voluntarios). : 54 e . e : L o . .
: R ‘ Para demais bolsas e voluntarios, é aceita substituigdo até um més
antes da finalizacao do cronograma de execucao do plano.
Forma de
Atendimento :
__ Eletronica, por email (ageufma.cicp@ufma.br), telefone (3272- : Forma de

Comunicagao

8714) e presencial de segunda a sexta, das 08h s 17h. O solicitante podera acompanhar o processo pelo portal SIGAA e

resultados publicados via site UFMA; E-mail institucional e redes
sociais institucionais.

Forma

de Acesso O(a) orientador(a) deverd substituir/cancelar o(a) Requisitos e
' aluno(a) via sistema SIGAA. documentos

: necessarios O aluno substituto devera estar regularmente matriculado em curso

de graduacao na UFMA.
APPROVED
¥

: T

Etapas para O aluno que sera finalizado devera enviar um relatério parcial via : |_V|

Processamento , : : .
; SIGAA. Apds esse procedimento, o orientador devera acessar o

sistema SIGAA >> Planos de trabalho >> Indicar/Substituir bolsista
e Finalizar. Obs1: Substituicdo o orientador podera indicar um
novo bolsista que continuara o cronograma de execug¢ao do plano
de trabalho. Obs2: Bolsistas Fapema devem seguir o manual de
substituicdo/cancelamento fornecido no Patronage.

« Na substituicdo o(a) orientador(a) poderd indicar um novo bolsista
normalmente que continuara o cronograma de execucao do plano de trabalho.

o Para os(as) Bolsistas Fapema, ha etapas de cancelamento via PATRONAGE. AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-

GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

SUBSTITUICAO OU CANCELAMENTO DE ALUNO DE INICIACAO CIENTIFICA DO ENSINO
MEDIO (PIBIC - EM)

Substituicao ou cancelamento de bolsistas ou voluntarios do PIBIC-EM

Pﬁbligo Alvo

\

Orientadores que possuem alunos de Iniciagdo Cientifica (PIBIC)
ou Desenvolvimento Tecnoldgico e de Inovacdo (PIBITI) com
bolsas ou aprovados sem bolsas (voluntarios).

Forma de
Atendimento

e

Eletronica, por email (ageufma.cicp@ufma.br), telefone (3272-
8714) e presencial de segunda a sexta, das 08h as 17h.

Prazo para
Concessao

XXX RN
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O aluno pode ser desligado até um més antes do término do ciclo de

bolsas definido no edital.

Forma
de Acesso

O orientador devera substituir/cancelar o aluno, exclusivamente,
via e-mail.

Forma de
Comunicagao

Por e-mail (ageufma.cicp@ufma.br), telefone (98 3272-8714) e

presencial de segunda a sexta, das 08h as 17h.

Etapas para
Processamento

O docente envia e-mail a CPICP solicitando cancelamento ou
substituicdo do bolsista ou voluntario PIBIC-EM, com o respectivo
relatério parcial do aluno em anexo. Em caso de substituigdo, o
orientador devera enviar a documentagao do novo aluno exigida
em edital.

« Na substituicdo o(a) orientador(a) poderd indicar um novo bolsista
normalmente que continuara o cronograma de execucao do plano de trabalho.

o Para os(as) Bolsistas Fapema, ha etapas de cancelamento via PATRONAGE.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
v
Vg
%

=2

/

O docente devera entregar o relatério parcial do aluno. Em caso de

substituicao, é exigida a documentacao do substituto.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

ENVIO DE RELATORIOS FINAIS DOS PLANOS DE TRABALHO PIBIC E PIBITI

Submissao de Relatério Final de bolsas de Iniciacao Cientifica e Desenvolvimento Tecnoldgico e de Inovacao (PIBIC e PIBITI).

Pﬁbligo Alvo

Orientadores(as) que possuem alunos(as) de Iniciagdo
Cientifica ou Desenvolvimento Tecnoldogico e de Inovagao
indicados para bolsas ou sem bolsas (voluntarios), conforme
cronograma de execucao do plano de trabalho.

Forma de
Atendimento

On

Por e-mail (ageufma.cicp@ufma.br), telefone (98 3272-8714) e
presencial de segunda a sexta, das 08h as 17h.

Prazo para
Concessao

XXX RN
Bxxxw - u
TE 4 1 Mm———

B 2122 23 2.
B 28 29 30 31 ‘

Prazo para o envio de Relatério Final é definido pelo CICP e
comunicado de forma oficial via e-mail institucional.

Forma
de Acesso

O(a) orientador(a) devera submeter o relatério individual de
cada aluno via sistema SIGAA.

Forma de
Comunicagao

O solicitante podera acompanhar o processo pelo portal SIGAA e
resultados publicados via site UFMA; E-mail institucional e Redes
Sociais institucionais.

Etapas para
Processamento

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

O orientador devera no periodo divulgado pelo CICP submeter o
relatério de seus alunos de Iniciacdao Cientifica ou
Desenvolvimento Tecnoldgico e de Inovagao via Sistema SIGAA.
>> Relatérios de IC e IT >> Relatdrios Finais >> Enviar o Resumo
e Relatdrio. Obs.: Bolsistas FAPEMA tém etapa de envio via
Plataforma Patronage.

Bolsistas FAPEMA tém etapa de envio via

Plataforma Patronage.

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
v
Vid
p %
- v

/

O orientador devera estar com aluno ativo, no SIGAA, no momento da
Submissao.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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ENVIO DE RELATORIOS FINAIS DOS PLANOS DE TRABALHO DO ENSINO MEDIO
(PIBIC - EM)

Submissao de relatdrio final de atividades desenvolvidas pelo discente do PIBIC Ensino Médio.

Pﬁbligo Alvo

Orientadores que possuem alunos de Iniciagao Cientifica do
Ensino Médio indicados no final do ciclo de bolsas do programa.

Forma de

Atendimento

mOa

QLH D

Por e-mail (ageufma.cicp@ufma.br), telefone (98 3272-8714) e
presencial de segunda a sexta, das 08h as 17h.

Prazo para
Concessao
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Prazo para o envio de relatério final é definido pelo CPICP e

DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

comunicado por e-mail, sitio e redes sociais institucionais

Forma
de Acesso

O orientador devera submeter o relatério final do aluno,
exclusivamente, via e-mail.

Forma de
Comunicagao

i_i . - ﬂ

Por email (ageufma.cicp@ufma.br), telefone (98 3272-8714) e

presencial de segunda a sexta, das 08h as 17h.

Etapas para

Processamento

O orientador devera enviar e-mail a CPICP contendo o relatorio
final do discente.

Bolsistas FAPEMA tém etapa de envio via

Plataforma Patronage.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
v
g

v

\

O relatdrio final do aluno deve atender ao modelo definido pelo

CNPq.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-

GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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INSCRIGAO PARA PARTICIPAR DO SEMIC OU SEMITI

Apresentacao de trabalhos no SEMIC e SEMITI.

Pﬁbligo Alvo

Alunos de Iniciacdo Cientifica (graduacéao e ensino médio) ou
Desenvolvimento Tecnolégico e de Inovagao da UFMA.

Forma de
Atendimento

mOa

QLH D

Por email (ageufma.cicp@ufma.br), telefone (98 3272-8714) e
presencial de segunda a sexta, das 08h as 17h.

Prazo para
Concessao

XXX RN
Bxxxw - u
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

Prazo para inscricao é definido pelo CICP e comunicado de forma
oficial via e-mail institucional.

Forma
de Acesso

Os discentes precisam se cadastrar no evento SEMIC & SEMITI
via SigEventos.

Forma de
Comunicagao

Jli . ." ﬂ

O solicitante podera acompanhar o processo pelo portal SIGeventos e
via site UFMA,; E-mail institucional e Redes Sociais institucionais.

Etapas para
Processamento

ApOs preparar sua apresentacao/video, os discentes precisam
se cadastrar no Evento SEMIC & SEMITI via SigEventos.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
WV
i

O orientador devera ter submetido o relatério final do aluno de
Iniciacao Cientifica ou tecnoldgica para que a inscricao seja deferida.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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LEGALIZACAO DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

Enquadramento e producao legal de licenciamento da propriedade intelectual.
Publico Alvo

Comunidade universitaria da UFMA.

\’ N/

Forma de
Atendimento e Eletronica; e

a
) » Presencialmente: na sala da CPRP/AGEUFMA, localizado no prédio do

CEB-VELHO Cidade Universitaria Dom Delgado.

Prazo para
Concessao
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Enquanto durar o processo de contratacao.

DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

Forma

e Por meio do endereco eletronico oficial da UFMA:
https://portais.ufma.br/PortalProReitoria/ageufma/

e Por e-mail: ageufma.cprp@ufma.br

Forma de
Comunicagao

Toda a comunicagao ocorre por meio de e-mail cadastrado pelo

interessado.

Etapas para PASSO 1: Manifestacao de protecao por parte de inventores que entram em
Process?me"to contato com a Coordenacao de Prospecc¢ao e Redagao de Patentes-CPRP;
PASSO 2- envio de formulario de patenteabilidade ou formulario de registro;
PASSO 3 - Preenchimento de formulario;

PASSO 4 - busca de anterioridade para patentes, marcas e desenho
industrial.

PASSO 5 - termo de veracidade assinado pelo autor do programa; envio do
resumo HASH e codigo fonte do software;

PASSO 6 - peticionamento eletrénico junto ao Instituto Nacional de
Propriedade Industrial-INPI;

PASSO 7 - envio de folha de rosto do peticionamento eletrénico para o
inventor.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED

Interesse da protecdo da Propriedade Intelectual por parte da
comunidade universitaria a partir do momento que o inventor entra em

contato com a CPRP.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

CURSOS E MINICURSOS EM PROPRIEDADE INTELECTUAL E PROSPECCAO

TECNOLOGICA

Minicursos de 4 a 6 horas para a difusao, fortalecimento do ecossistema de inovacao da UFMA.

Pﬁbligo Alvo

Comunidade universitaria da UFMA (docentes, discentes e
técnicos administrativos).

Forma de
Atendimento
mO g O atendimento aos interessado nos minicursos se dara por

meio de e-mail (ageufma.ctcd@ufma.br).

Forma

d Os minicursos sao divulgados na pagina da UFMA, AGEUFMA e
e Acesso

redes sociais, com informacdes sobre carga horaria, frequéncia
minima, data e local de realizacdao dos mesmos. As inscri¢oes
serdo realizadas via SIGEVENTOS.

Etapas para
Processamento

Entrar em contato através do e-mail (ageufma.ctcd@ufma.br) ->
Atendimento pelo setor responsavel.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Prazo para
Concessao
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Nao se aplica.

Forma de
Comunicagao

e Por meio do e-mail: ageufma.ctcd@ufma.br

e Presencialmente: na sala da CTCD/AGEUFMA, localizado no
prédio do CEB-VELHO, Cidade Universitaria Dom Delgado.

Os minicursos sao ofertados no segundo semestre do ano. No primeiro
semestre, ofertados minicursos da CPRP/AGEUFMA que sao pré-
requisito para os ofertados pela CTCD/AGEUFMA. As inscrigoes serao

realizadas através do SIGEVENTOS.

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
v
Vid
p %
- v

/

Pertencer a comunidade universitaria da UFMA, seja discente da

graduacao, pos- graduacgao ou servidor da universidade.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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SUBMISSAO DE PROJETOS DE PESQUISA E INOVACAO NO SIGAA

Submissao de projetos de pesquisa e inovacao.

Pﬁbligo Alvo

Professores(as) pesquisadores(as) da UFMA.

Forma de
Atendimento

e

QLH D

Eletronico, por email (ageufma.cppi@ufma.br) e pelo telefone:
3272-8712.

Prazo para
Concessao

XXX RN
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Continuo.

Forma
de Acesso

Através da Plataforma de Projetos de Pesquisa e Inovagao, no
SIGAA.

Forma de
Comunicagao

O acompanhamento podera ser feito diretamente no SIGAA.

Etapas para
Processamento

O processo é feito em fluxo continuo (SIGAA — Portal do
Docente — Pesquisa — Projetos de Pesquisa — Submissao de

Projeto).

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
Vv

| ¥4
v
v

Os documentos necessarios sdo os estabelecidos pela Resolugao
CONSEPE n° 2247-2021, de 16 de julho de 2021.

e

No site da DPIT/AGEUFMA estao
disponiveis os tutoriais sobre o processo.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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ORIENTAGAO AOS DOCENTES E DISCENTES - INOVACAO

Dar suporte aos docentes e discentes que necessitem de orientagao e esclarecimentos sobre os mecanismos de inovagao e de sua aceleragao.

Pﬁbligo Alvo

W

Docentes e discentes.

Forma de
Atendimento

__ Eletrénica ou presencial.

Forma Os docentes ou discentes podem entrar em contato com a CPIN para
de Acesso  gqjicitar informacdes, orientacdes ou suporte acerca dos
mecanismos de inovacao, através de e-mail institucional
(ageufma.cpin@ufma.br) ou atendimento presencial no horério de
funcionamento da Instituicdo. As informagdes sobre o Coordenador e
os contatos estdo na pagina da AGEUFMA na internet
(www.ageufma.ufma.br).

Etapas para  primeiro passo: o interessado deve entrar em contato com o
Processamento : . .

. Coordenador, por exemplo, por e-mail. Depois relatar suas duvidas
quanto a projetos de inovacao. Serao respondidas as informacdes
necessarias, a fim de sanar as duvidas, inclusive legais e propiciar a
aceleracao de um ambiente inovador na UFMA. O atendimento sera
finalizado quando o usuario estiver satisfeito com a informacéao e/ou
protocolar seu projeto de inovacao.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Prazo para
Concessao

XXX KX
Bxxxw - u
B 11t mm—
B 2122 23 2.

B 28 29 30 31 ‘

Este prazo é relativizado. A depender da complexidade da duvida ou
do projeto, exigir-se-a mais ou menos tempo. Caso a duvida seja
simples, uma informacdo simples podera resolver a duvida
instantaneamente. Do contrario, sera estipulado prazo maior,
conforme cada caso.

Forma de
Comunicagao

O solicitante do servico podera acompanhar o andamento e a
conclusdo por telefone (98 3272 - 8700), e-malil
(ageufma.cpin@ufma.br) ou pelos sistemas informatizados da
UFMA (Ex: SEI), a solicitacdo devera ser encaminhada para a CPIN,
caso venha a ter tramite de processo virtual.

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
v
v
v
v

»

A depender do tipo de servigo, serdo informados os requisitos
documentais, no ambito administrativo-institucional, ou mesmo
outros documentos legais externos, certidoes, projetos e o que mais
se fizer necessario para dar suporte as duvidas e consequente
andamento de novos projetos de inovacgao.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

PROSPECCAO DE SERVIDORES E INFRAESTRUTURA

Realizar a prospeccao de servidores, equipamentos e laboratérios que possam prestar servicos tecnoldgicos e de inovacao a sociedade.

Pﬁbli;o Alvo

Servidores docentes e técnicos-administrativos e
demais colaboradores institucionais.

Forma de
Atendimento

e

Eletrénica ou presencial.

Prazo para
Concessao

XXX XX
Bx®ww uw
B 11 mm—
B 2122 23 2.

EH 28 29 30 31 ‘

Este prazo é relativizado. A depender da complexidade da duvida ou
do projeto referente as prospeccgoes, exigir-se-a mais ou menos
tempo. Caso a duvida seja simples, uma informacao simples podera
resolver a duvida instantaneamente. Do contrario, sera estipulado
prazo maior, conforme cada caso.

Forma
de Acesso

A CPIN estara em contato direto com servidores e laboratorios que
tenham interesse de prestarem servicos tecnoldgicos, no horario
de funcionamento da Instituicdo. As informagbes sobre o
Coordenador e os contatos estdao na pagina da AGEUFMA na
internet (www.ageufma.ufma.br).

Forma de
Comunicacgao

O solicitante do servico podera acompanhar o andamento e a
conclusdo por telefone (98 3272 - 8700), e-mail
(ageufma.cpin@ufma.br) ou pelos sistemas informatizados da UFMA
(Ex: SEIl), a solicitagdo devera ser encaminhada para a CPIN, caso
venha a ter tramite de processo virtual.

Etapas para
Processamento

Primeiro passo: o interessado deve entrar em contato com o
Coordenador, por exemplo, por e-mail (ageufma.cpin@ufma.br).
Depois relatar suas duvidas quanto a prospeccdo. Serdo
respondidas as informacdes necessarias, a fim de sanar as
duvidas, inclusive legais e propiciar a aceleracao de um ambiente
inovador na UFMA. O atendimento sera finalizado quando o usuario
estiver satisfeito com a informagao e/ou protocolar seu projeto de
inovagao. Importante destacar que no tocante a prospeccao, é uma
das atividades precipuas da CPIN, portanto esta empreende acdes
de prospeccao, independente de solicitacdes.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED

]

A depender do tipo de servigo, serdo informados os requisitos
documentais, no ambito administrativo-institucional, ou mesmo
outros documentos legais externos, certiddes, projetos e 0 que mais
se fizer necessario para dar suporte as duvidas e consequente
andamento do processo de prospecgao.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

PROSPECCAO DE EDITAIS, AGOES, EVENTOS, ATIVIDADES VOLTADAS PARA

INOVACAO

Realizar a prospecc¢ao de editais, agoes, eventos e atividades voltadas ao conhecimento e aplicacao de acdes de inovagao na UFMA.

Publico Alvo Prazo para
= Servidores docentes e técnicos-administrativos e demais Concessao
colaboradores institucionais; discentes; publico e entidades T
eX’[eI’naS. g:z:l_u

B 2122 23 2.

B 28 29 30 31 ‘

Este prazo é relativizado. A depender da complexidade da duvida ou do
projeto referente as prospeccdes de editais e atividades, exigir-se-a mais
ou menos tempo. Caso a duvida seja simples, uma informacao simples
podera resolver a duvida instantaneamente. Do contrario, sera
estipulado prazo maior, conforme cada caso.

Forcll'(la de Eletrdnica ou presencial. Essencialmente por meio eletrdnico, dada
At:‘é“[::"to a facilidade de divulgacéo e eficacia no atingimento dos publicos,
=

quando utilizados ndo tdo somente os meios formais (ex:
memorandos, sitio da UFMA), mas também redes sociais, como
Facebook e Instagram, entre outras plataformas.

Forma de
Comunicagao

Forma

A CPIN estard em contato direto com servidores e laboratorios,
de Acesso

entes publicos e privados que abram editais afins a questdes de

O solicitante do servico podera acompanhar o andamento e a
conclusdo  por  telefone (98 3272 - 8700), e-malil
(ageufma.cpin@ufma.br) ou pelos sistemas informatizados da UFMA
(Ex: SEI), a solicitagdo devera ser encaminhada para a CPIN, caso venha
a ter tramite de processo virtual.

inovagdo, no horario de funcionamento da Instituicdo. As
informacgdes sobre o Coordenador e os contatos estdo na pagina da
DIST/UFMA na internet.

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED

Etapas para Primeiro passo: o interessado deve entrar em contato com o
Processamento Coordenador, por exemplo, por e-mail (ageufma.cpin@ufma.br), a fim de : — Vi
melhor se informar sobre editais especificos. Depois relatar suas duvidas | o |
quanto a projetos de inovagdo. Serdo respondidas as informacgdes
necessarias, a fim de sanar as duvidas, inclusive legais e propiciar a
aceleracao de um ambiente inovador na UFMA. O atendimento sera
finalizado quando o usuario estiver satisfeito com a informacao e/ou
protocolar seu projeto de inovagao. Importante destacar que no tocante a
prospeccao de editais, agdes, eventos e outras atividades voltadas as
acoes de inovacao, sao atividades precipuas da CPIN, portanto esta
empreende a¢des ativas constantes neste sentido.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

A depender do tipo de servico, serdao informados os requisitos
documentais, no @mbito administrativo-institucional, ou mesmo outros
documentos legais externos, certiddes, projetos e 0 que mais se fizer
necessario para dar suporte as duvidas e consequente andamento do
processo de prospeccao de editais, acdes, eventos e atividades
voltadas ao conhecimento e aplicagao de agdes de inovacdao na UFMA

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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< Carta de Servigos ao Usuario da Universidade Federal do Maranh&o

PROSPECCAO DE ENTIDADES PRIVADAS, PUBLICAS E SOCIEDADE - PARCERIAS DE INOVACAO

Realizar a prospeccao de empresas privadas e sociedade civil quanto as agcdes que viabilizem parcerias e o desenvolvimento de projetos de inovacao.

Pt]bligo Alvo

\u

Entidades externas publicas e privadas.

Eletrénica ou presencial. Essencialmente por meio eletrénico, dada a facilidade de

divulgacao e eficacia no atingimento dos publicos quando utilizadas nao tdo somente

Formade ©° meios formais (ex: memorandos, sitio da UFMA), mas também redes sociais, como

Atendimento Facebook e Instagram, entre outras plataformas. Porém esta divulgagédo podera se dar

o © | também por oficios, reunides, visitas técnicas presenciais e demais acgbes de

B networking necessarias para fomentar e potencializar a comunicacéao institucional com

tais entidades, sob o prisma da inovacao, facilitando tanto a prestagcao de servigos

tecnoldgicos por servidores da UFMA, quanto desenvolvimento de novos projetos e
produtos de inovag¢ao on demand para empresas privadas ou mesmo publicas.

Forma A CPIN estara em contato direto com entes publicos, privados, sociedade civil,
de Acesso servidores e laboratérios que tenham interesse de prestarem servicos tecnoldgicos, no
horario de funcionamento da Instituicao. As informacdes sobre o Coordenador e os
contatos estdo na pdgina da AGEUFMA na internet (www.ageufma.ufma.br).

Primeiro passo: o interessado deve entrar em contato com o Coordenador, por exemplo,

por e-mail (ageufma.cpin@ufma.br). Depois relatar suas duvidas quanto as parcerias

Etapas para referentes. a projetos de inovagao ou ?ecessidadg de pr.estaq:éo ~de servic;o§ .e/ou

Processamento desenvolvimento de novos produtos. Serdo respondidas as informagdes necessarias, a

i fim de sanar as duvidas, inclusive legais e propiciar a aceleracdao de um ambiente

inovador na UFMA. O atendimento sera finalizado quando o usuario estiver satisfeito

com a informacao e/ou protocolar seu projeto de inovacao. Importante destacar que no

tocante a prospecc¢ao de empresas privadas e publicas, com fito de fomentar parcerias

no ambito da inovacao, sao atividades precipuas da CPIN, portanto esta empreende
acOes ativamente em prol da divulgacao e captacao destas parcerias.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Prazo para
Concessao

XXX KK
Brx®xw - uw
B 11
B 21 22 23 2.

B 28 29 30 31 ‘

Este prazo é relativizado. A depender da complexidade da duvida ou do
projeto referente as prospeccdes de editais e atividades, exigir-se-a
mais ou menos tempo. Caso a duvida seja simples, uma informacgao
simples podera resolver a duvida instantaneamente. Do contrario, sera
estipulado prazo maior, conforme cada caso.

Forma de
Comunicagao

O solicitante do servico podera acompanhar o andamento e a
conclusdo  por telefone (98 3272 - 8700), e-mail

f S .. (ageufma.cpin@ufma.br) ou pelos sistemas informatizados da UFMA

L= 93 (Ex: SEl), a solicitacdo devera ser encaminhada para a CPIN, caso
venha a ter tramite de processo virtual.

Requisitos e . : . -

docc:lumentos A depender do tipo de servico, serdao informados os requisitos

necessarios

APPROVED
v
1 %4
.

WV
v

y

documentais, no ambito administrativo-institucional, ou mesmo outros
documentos legais externos, certidoes, projetos e 0 que mais se fizer
necessario para dar suporte as duvidas e consequente andamento do
processo de prospeccao de empresas privadas e sociedade civil
quanto as acdes que viabilizem parcerias e o desenvolvimento de
projetos de inovacgao.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

DESENVOLVIMENTO E DIVULGAGAO DE PROCEDIMENTOS E MECANISMOS DE

ACELERAGAO DA INOVACAO

Desenvolver procedimentos e mecanismos que viabilizem a aceleracao da inovacao em projetos desenvolvidos no ambito da UFMA.

Pl]bli;o Alvo

W

Servidores docentes e técnicos-administrativos e demais colaboradores
institucionais; discentes; publico e entidades externas.

Forma de Eletrbnica ou presencial. Busca-se a aproximacao para captar sugestoes,
Até'ln[;:"to desenvolvé-las e aplica-las no ambito dos procedimentos correlatos a
P\ inovagao, através de agbes conjuntas de networking necessarias para
desenvolver e aplicar novas ferramentas e normativas que facilitem a
aceleragcao da inovacao, sem desconsiderar o principio da legalidade no
setor publico.

Prazo para Este prazo é relativizado. A depender da complexidade da sugestao
Concessao referente aos procedimentos, exigir-se-4 mais ou menos tempo. Caso a
Euw duvida seja simples, uma informacao simples podera resolver a duvida
s g instantaneamente. Do contrario, sera estipulado prazo maior, conforme

B 28 29 30 31
A cadacaso.

Forma A CPIN recebera sugestdes de servidores, laboratérios, empresas, entes
de Acesso publicos, sociedade civil, que tenham interesse em colaborar com os
procedimentos de inovacdao da UFMA, no horario de funcionamento da
Instituicdo. As informacdes sobre o Coordenador e os contatos estdo na
pagina da da AGEUFMA na internet (www.ageufma.ufma.br).

Forma de

s O solicitante do servico podera acompanhar o andamento e a conclusao
Comunicagao

por telefone (98 3272 - 8700), e-mail (ageufma.cpin@ufma.br) ou pelos

Etapas para Primeiro passo: o interessado deve entrar em contato com o Coordenador, por
Processamento exemplo, por e-mail (ageufma.cpin@ufma.br). Depois relatar suas sugestdes
il quanto aos procedimentos adotados para consecugao de projetos de inovacao
ou necessidade de prestacdao de servicos e/ou desenvolvimento de novos
produtos. Serdo respondidas as informagdes necessarias, a fim de sanar as
duvidas, inclusive legais e propiciar a aceleracdo de um ambiente inovador na
UFMA. O atendimento sera finalizado quando o usuadrio estiver satisfeito com a
informacao e/ou protocolar seu projeto de inovagao. Importante destacar que no
tocante aos novos procedimentos e normativas que visem a acelerar a inovagao,
sdao atividades precipuas da CPIN, portanto esta empreende acbes ativas
constantes neste sentido.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

o sistemas informatizados da UFMA (Ex: SEl), a solicitacdo devera ser
LL encaminhada para a CPIN, caso venha a ter tramite de processo virtual.
Requisitos e . ~ . . ~ ~

documentos A depender do tipo de alteracdo nos procedimentos de inovacao, serao

necessarios informados o0s requisitos documentais, no ambito administrativo-
institucional, ou mesmo outros documentos legais externos, certidoes,
projetos e o que mais se fizer necessario para dar suporte a manutengao

— VI de procedimentos sempre atualizados, céleres e em consonancia com
|_"| as normas legais aplicaveis.

APPROVED

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

COORDENACAO DOS PROJETOS DE INOVACAO

Realizar a coordenacgao dos projetos de inovag¢ao submetidos pelo sistema SIGAA a DIST, em todas as etapas, submissao, contrato e execucgao.

Publico Alvo . Prazo para

n a ~ . . ~ 4H
Concessao A coordenagao de projetos de inovacdo depende da analise de um

Docentes. TR revisor ad-hoc e de outros setores. Dessa forma, o prazo para a
: execucao do projeto pode alternar.

TE 4 1 Mm———

B 2122 23 2.
B 28 29 30 31 ‘

Forma de
Atendimento :
@] . Forma de
Q r@x - Eletr0n|Ca. E Comunicaqao
\V'. _ O docente podera acompanhar a solicitacao pelo SIGAA.
. i . 7 )_:Tuﬂ
Forma :
de Acesso O docente devera acessar o SIGAA para a submissao do projeto de Requisitos e
inovacao. : documentos

hecessarios Os requisitos para a submissdo do projeto estdo disponiveis na

RESOLUCAO No 2.247-CONSEPE, 16 de julho de 2021.

APPROVED

Etapas para g,| vy

Processamento .

5 Portal do Docente > Pesquisa > Projetos de Pesquisa > Submissao
de Projetos. Consulte a RESOLUCAO No 2.247-CONSEPE, 16 de
julho de 2021, para maiores informacdes.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

SUBMISSAO DE PROJETOS COM PRESTAGAO DE SERVICOS

Realizar a submissao de projeto com prestacao de servigos

Publico Alvo . Prazo para
. : Concessao

Docentes e demais servidores da UFMA. Rl )
: Fluxo continuo.

Bxxxw - u
B 24 5 Mot

B 2122 23 2.
B 28 29 30 31 ‘

Forma de
Atendimento :
t_\ Eletronica. Forma de Eletronica.
@ 9 o Comunicagao Contatos:ageufma.dist@ufma.br /(98)3272 8722.
¥y : =% Atendimento presencial na sala da DIST/AGEUFMA, prédio CEB Velho,
ﬂ_i / ) .- Campus Dom Delgado da UFMA, S&o Luis-MA.
Forma :
de Acesso A El feoS : : . .
. cegs ar o SEl para cadastrﬂar processo de submissao C.jo projeto, : dRequ's'tos © Abril de 2024, que regulamenta as atividades de prestacao de servigos
inserir a documentagdo necessaria e enviar para : ocumentos o o . . x
: necessarios e disciplina a tramitagédo de processos com vistas a celebracao dos
DIST/AGEUFMA. . . ~ .
instrumentos contratuais de prestacao de servigos entre a UFMA e
| ] pessoas fisicas ou juridicas publicas, privadas e terceiro setor e
Etapas para : » 5’\ estabelece outras providéncias.
pasp Primeira etapa: submissao do projeto aprovado a DIST. =4 Res. 323-CONSAD de 25 de abril de 2024 PSTE vigente.pdf

Processamento - o "~
5 Segunda etapa: analise técnica das documentacgoes.

Terceira etapa: realizagcao do contrato conforme exigéncias da
Universidade.

Quarta etapa: elaboracdao do relatério da conclusdao das
atividades.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

HOMOLOGAGCAO DOS CADASTROS INDIVIDUAIS PARA A PRESTAGAO DE SERVICO

Realizar a homologacao dos cadastros individuais dos servidores da UFMA, submetidos a DIST, para a prestacao de servico.

Pﬁbligo Alvo

Docentes e demais servidores da UFMA.

Forma de
Atendimento

mOa

QLH D

Eletronica.

Prazo para
Concessao

XXX X X

Bxxox %t Fluxo continuo.

TE 4 1 Mm———

B 2122 23 2.
B 28 29 30 31 ‘

Forma
de Acesso

O docente devera acessar o SIGAA para a submissao do
pedido de homologacao do cadastro individual.

Forma de , L
Comunicagio O docente podera acompanhar a solicitacao pelo SIGAA.

| Contatos:ageufma.dist@ufma.br /(98)3272 8722.
i . —f Atendimento presencial na sala da DIST/AGEUFMA, prédio CEB
oD

Etapas para
Processamento

Pesquisa e Inovacao > Prestacdo de Servigos > Cadastro
Individual > Solicitar Cadastro Individual.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

f & Velho,
Campus Dom Delgado da UFMA, Sao Luis-MA.
Requisitos e
documentos

necessarios - . ~ e
Os requisitos para a submissao da homologac¢ao do cadastro individual

APPROVED estardo disponiveis na RESOLUCAO DE PRESTAGAO DE SERVICOS.

v

o N Res. 323-CONSAD de 25 de abril de 2024 PSTE vigente.pdf

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

HOMOLOGAGCAO DOS CADASTROS DE LABORATORIOS PARA A PRESTAGAO DE
SERVICO

Realizar a homologacao dos cadastros de laboratérios da UFMA, submetidos a DIST, para a prestacao de servicgo.

Publico Alvo . Prazo para
- : Concessao

Coordenadores de laboratérios da UFMA. o il Fluxo continuo.

XXX RN
Bxxxw - u
TE 4 1 Mm———

B 2122 23 2.
B 28 29 30 31 ‘

Forma de
Atendimento :
@ Eletronica. Forma de O docente podera acompanhar a solicitacao pelo SIGAA.
@ 9 o Comunicacao Contatos:ageufma.dist@ufma.br /(98)3272 8722.
¥ : =% Atendimento presencial na sala da DIST/AGEUFMA, prédio CEB
: i / e Velho, Cidade Universitaria Dom Delgado, Sao Luis-MA.
Lr—_‘ i
Forma
de A , . : . .
& Acesso O coordenador devera acessar o SIGAA para a submiss&o : Requisitos e
do pedido de homologacao do cadastro do laboratério : documentos .- o ~
P gag¢ : necessarios Os requisitos para a submissao da homologag¢ao do cadastro de
mn laboratérios estardo disponiveis na RESOLUGCAO DE PRESTAGAO DE
v SERVICOS.
- : J 7S~ Res. 323-CONSAD de 25 de abril de 2024 PSTE Vigente.
tapas para : ¢ =2

Processamento
i Pesquisa e Inovagao > Prestacdo de Servicos > Cadastro

Individual > Submeter Cadastro de Laboratoérios.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA

UFMA
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DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

ACOMPANHAMENTO E DIFUSAO DE PROJETOS DE INOVAGAO

Realizar o acompanhamento e a difusao dos projetos de inovacao cadastrados no sistema SIG a DIST.

Pﬂbligo Alvo

Docentes, discentes, técnicos-administrativos e publico externo.

Forma de
Atendimento

On

Eletrénica ou presencial.

Prazo para
Concessao

XXX X X

B 2122 23 2.

B 28 29 30 31 ‘

Este prazo é relativizado. A depender da complexidade da duvida ou do
projeto, exigir-se-a mais ou menos tempo. Caso a duvida seja simples,
uma informacgao simples podera resolver a duvida instantaneamente. Do
contrario, sera estipulado prazo maior, conforme cada caso.

Forma
de Acesso

Os usuarios podem entrar em contato com a DAD para solicitar
informacdes, orientacdes ou suporte acerca dos mecanismos de
acompanhamento e difusdo de projetos de inovacao cadastrados no
SIG, através de e-mail institucional (ageufma.dad@ufma.br) ou
atendimento presencial no horario de funcionamento da Instituicdo. As
informacdes sobre a chefia da DAD e os contatos estao na pagina da
AGEUFMA na internet (www.ageufma.ufma.br).

Forma de
Comunicagao

O solicitante do servico podera acompanhar o andamento e a
conclusdo  por  telefone (98 3272 - 8700), e-mail
(ageufma.dad@ufma.br) ou pelos sistemas informatizados da UFMA
(Ex: SEIl), a solicitagao devera ser encaminhada para a DAD, caso venha
a ter tramite de processo virtual.

Etapas para
Processamento

Primeiro passo: o interessado deve entrar em contato com o chefe da
DAD, por exemplo, por e-mail. Depois relatar suas duvidas quanto a
projetos de inovagao cadastrados no SIG, bem como interesse no
acompanhamento e difusdao. Serdo respondidas as informacodes
necessarias, a fim de sanar as duvidas e potencializar a divulgacao dos
projetos. O atendimento sera finalizado quando o usuario estiver
satisfeito com a informacao, preferencialmente com acdes que
potencializem o acompanhamento e divulgacdao dos projetos de
inovacao.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
v

. 3'\
=]

A depender do tipo de servigo, serdao informados os requisitos
documentais, no ambito administrativo-institucional, ou mesmo outros
documentos legais externos, certiddes, projetos e o que mais se fizer
necessario para dar suporte as duvidas e consequente
acompanhamento e divulgacao de novos projetos de inovacgao.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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ACOMPANHAMENTO E DIFUSAO DE PROJETOS DE PRESTACAO DE SERVIGOS

Realizar o acompanhamento e a difusao dos projetos de prestacao de servico cadastrados no sistema SIG a DIST.

Pﬁbligo Alvo

Docentes, discentes, técnicos-administrativos e publico externo.

Forma de
Atendimento

O

Eletrénica ou presencial.

Prazo para
Concessao

XXXNX
B>z xw w
B 14 96
B 2122 23 2.

BBl 28 29 30 31 ‘

Este prazo é relativizado. A depender da complexidade da duvida ou do
projeto, exigir-se-a mais ou menos tempo. Caso a duvida seja simples,
uma informacao simples podera resolver a duvida instantaneamente.
Do contrario, sera estipulado prazo maior, conforme cada caso.

Forma
de Acesso

Os usuarios podem entrar em contato com a DAD para solicitar
informagdes, orientagdes ou suporte acerca dos mecanismos de
acompanhamento e a difusdo dos projetos de prestacdo de servigo
cadastrados no sistema SIG a DIST, através de e-mail institucional
(ageufma.dad@ufma.br) ou atendimento presencial no horario de
funcionamento da Instituicao. As informacodes sobre a chefia da DAD e os
contatos estdéo na pagina da AGEUFMA na internet
(www.ageufma.ufma.br).

Forma de
Comunicagao

O solicitante do servico podera acompanhar o andamento e a
conclusao  por telefone (98 3272 - 8700), e-mail
(ageufma.dad@ufma.br) ou pelos sistemas informatizados da UFMA
(Ex: SEI), a solicitacdo devera ser encaminhada para a DAD, caso venha
a ter tramite de processo virtual.

Etapas para
Processamento

Primeiro passo: o interessado deve entrar em contato com o chefe da
DAD, por exemplo, por e-mail. Depois relatar suas duvidas quanto a
projetos de prestacdo de servico cadastrados, bem como
acompanhamento e difusdao. Serao respondidas as informacdes
necessarias, a fim de sanar as duvidas e potencializar a divulgagao dos
projetos. O atendimento sera finalizado quando o usuario estiver
satisfeito com a informacao, preferencialmente com acdes que
potencializem o acompanhamento e divulgacdo dos projetos de
prestacao de servigos.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
W
; \Z&

<

[

A depender do tipo de servigo, serao informados os requisitos
documentais, no ambito administrativo-institucional, ou mesmo outros
documentos legais externos, certiddes, projetos e o que mais se fizer
necessario para dar suporte as duvidas e consequente
acompanhamento e divulgagcao de novos projetos de prestacdo de
servigos.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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DESENVOLVER, APOIAR, SUPERVISIONAR E EXECUTAR AS ACOES DE
COOPERACAO, CONVENIOS E INTERCAMBIOS CIENTIFICO, TECNICO E CULTURAL
DA UFMA, NO AMBITO DA INOVACAO

Suporte aos docentes e discentes que necessitem de orientacao e esclarecimentos sobre 0s mecanismos de cooperagao, convénios e intercambios no ambito da inovacao.

Pﬂbligo Alvo

Docentes e discentes.

Forma de
Atendimento

e

Eletrénica ou presencial.

Prazo para
Concessao

XXX KW
Brxexw - ‘w
B 11t mm—

B 2122 23 2.
B 28 29 30 31 ‘

Este prazo é relativizado. A depender da complexidade da duvida ou dos
mecanismos para convénios, contratos e intercambio, exigir-se-a mais
ou menos tempo. Caso a duvida seja simples, uma informacao simples
podera resolver a duvida instantaneamente. Do contrario, sera estipulado
prazo maior, conforme cada caso.

Forma
de Acesso

Os docentes ou discentes podem entrar em contato com a DIST para
solicitar informacoes, orientacdes ou suporte acerca dos mecanismos de
inovagdo, por meio de e-mail institucional ou atendimento presencial no
horario de funcionamento da Instituicdo. As informacdes sobre o Diretor e
os contatos estdo na pagina da AGEUFMA na internet
(https://portalpadrao.ufma.br/ageufma).

Forma de
Comunicagao

O solicitante do servico podera acompanhar o andamento e a conclusao
por telefone (98 3272 - 8700), e-mail (ageufma.dist@ufma.br) ou pelos
sistemas informatizados da UFMA (Ex: SEl), a solicitacdo devera ser
encaminhada para a DIST, caso venha a ter tramite de processo virtual.

Etapas para
Processamento

Primeiro passo: o interessado deve entrar em contato com o Diretor por e-
mail ou telefone. Depois relatar suas duvidas quanto a formalizagao de
convénios, contratos e intercambios voltados a inovacado. Serdo
respondidas as informagbes necessarias, a fim de sanar as duvidas,
inclusive legais e propiciar a aceleragdo de um ambiente inovador na
UFMA. O atendimento sera finalizado quando o usuario estiver satisfeito
com a informacgado e/ou realizar o seu convénio, acordo de cooperagao,
protocolo de intengdes, contrato, e demais instrumentos juridicos no
ambito da inovacgéao e/ou prestagao de servigo técnico especializado.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
Vv
v

=d

A depender do tipo de servigo, serdao informados os requisitos
documentais, no @mbito administrativo-institucional, ou mesmo outros
documentos legais externos, como certiddes, projetos e 0 que mais se
fizer necessario para dar suporte as duvidas e consequente andamento
da solicitacao.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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ACOMPANHAR E DIVULGAR AS AGOES DE INOVAGAO E PRESTACAO DE SERVICO

TECNICO ESPECIALIZADO E OS INDICADORES DE PRODUGCAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA

AS INSTITUICOES RANQUEADORAS E A COMUNIDADE ACADEMICA DA UFMA

Realizar o acompanhamento e a divulgagao de acdes relacionadas a inovacgao e a prestacao de servicos, bem como dos indicadores de producgao cientifica e tecnoldgica associados. Esses
indicadores também devem ser compartilhados com as instituicoes ranqueadoras.

PL’lingo Alvo

Servidores docentes e técnicos-administrativos e demais colaboradores
institucionais; discentes; publico e entidades externas.

Forma de
Atendimento

=@

Eletronica ou presencial. Essencialmente por meio eletrbnico, dada a
facilidade de divulgacao e eficacia no atingimento dos publicos, quando
utilizados ndo tdo somente os meios formais (ex: memorandos, sitio da
UFMA), mas também redes sociais, como Facebook e Instagram, entre
outras plataformas.

Prazo para
Concessao

XX XK X
Bx®xw - wuw
B 11

EJ 2122 23 2.
EH 28 23 30 31 ‘

Este prazo é relativizado. A depender da complexidade da duvida ou do
projeto referente as prospecgodes de editais e atividades, exigir-se-a mais
ou menos tempo. Caso a duvida seja simples, uma informacao simples
podera resolver a duvida instantaneamente. Do contrario, sera estipulado
prazo maior, conforme cada caso.

Forma
de Acesso

A DIST estara publicando nos sitios especificos como na pagina da
AGEUFMA na internet (https://portalpadrao.ufma.br/ageufma) e redes
sociais as informagdes referentes a atividade. As informag¢des também
podem ser obtidas por meio de solicitacao realizada via e-mail
institucional.

Forma de
Comunicagao

O solicitante do servico podera acompanhar o andamento e a conclusao
por telefone, e-mail ou pelos sistemas informatizados da UFMA (Ex: SEI),

~ caso venha a ter tramite de processo virtual.

Etapas para
Processamento

Primeiro passo: o interessado deve entrar em contato com o Diretor por e-mail
ou telefone (ageufma.dist@ufma.br/98 3272-8701). Depois relatar suas
duvidas quanto a formalizacdo para acesso as informacdes relativas a
indicadores e producao. Serao respondidas as informagoes necessarias, a fim
de sanar as duvidas, inclusive legais, e propiciar a aceleragdo de um ambiente
inovador na UFMA. O atendimento sera finalizado quando o usuario estiver
satisfeito com a informacdo e/ou realizar o seu convénio, acordo de
cooperacao, protocolo de intencdes, contrato, e demais instrumentos juridicos
no ambito da inovacgao e/ou prestacao de servigo técnico especializado.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED

Vv
v
T
v

A depender do tipo de servico, serdao informados os requisitos
documentais, no ambito administrativo-institucional, ou mesmo outros
documentos legais externos, como certiddes, projetos e 0 que mais se
fizer necessario para dar suporte as duvidas e consequente andamento da
solicitagao.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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PROCESSO DE ABERTURA DE EMPRESA JUNIOR

Solicitagao de abertura de Empresa Junior.

Pﬁbligo Alvo

Discente e professor(a) orientador(a).

Forma de
Atendimento

e

QLH D

Eletronica.

Prazo para
Concessao

XXX RN
Bxxxw - u
TE 4 1 Mm———

B 2122 23 2.
B 28 29 30 31 ‘

DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

Conforme calendarios de Assembleias e Conselhos (Os referidos
calendarios sao disponibilizados pelos cursos).

Forma
de Acesso

Processo SEl|

Forma de
Comunicagao

tr’.ﬂ
L 9
j_ A X/

Processo SEl;
E-mail UFMA ageufma.cfej@ufma.br;

Etapas para
Processamento

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Solicitagdo de aprovacdo do Plano Académico e Docente
Orientador(a), na Coordenacao do Curso, e aprovagao do Conselho
de Centro para envio a AGEUFMA.

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED

Edital de convocacao da Assembleia Discente;

Ata de constituicao, aprovada em Assembleia Discente;

Ata de eleicao e posse da Diretoria vigente;

Declaracao de voluntariado de todos os membros da gestao;
Estatuto aprovado em Assembleia Discente;

Plano académico.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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ENVIO DE RELATORIO DE EMPRESA JUNIOR

Envio de relatério anual de atividades e documentacdes da Empresa Junior para fins regulatorios.

Pﬁbligo Alvo

Presidente da Empresa Junior.

Prazo para
Concessao

XXX X X

60 dias apds o envio do link do google forms para os presidentes.

B 2122 23 2.

B 28 29 30 31 ‘

Forma de
Comunicagao

e Por meio do e-mail da EJs (envio do link)

Forma de
Atendimento
O
5 Al
o @ Eletronica.
Forma Envio do relatério por meio do link google forms, gerado

de Acesso _ , _ ,
anualmente e enviado aos presidentes e diretores pelo e-mail

ageufma.cfej@ufma.br.

Etapas para
Processamento

Preenchimento do relatério e upload dos documentos exigidos
pelos 6rgaos reguladores.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos - Estatuto atualizado;
necessarios - CNPJ:

APPROVED . A|Vara';

v

- Certidoes Negativas e comprovante de Conta Bancaria;
* Balanc¢o anual assinado por um contador RAIS;

* Inventario;

* Termo de Voluntariado;

- Ata da atual gestao.

| ¥4
o
v

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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DUVIDAS EMPRESA JUNIOR

Tirar duvidas sobre o funcionamento das EJs na UFMA.

Pﬁbligo Alvo

Empresarios Juniores, docentes e discentes interessados.

Forma de
Atendimento

[ | al
) Eletronica.

Prazo para
Concessao

XXX X X

212223 2

B 28 29 30 31 ‘

Até 5 dias uteis.

Forma
de Acesso Email: ageufma.cfej@ufma.br

Forma de
Comunicagao

Lo

e E-mail: ageufma.cfej@ufma.br

Etapas para
Processamento

Envio de email.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
- -/

:V

Envio de duvidas.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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DUVIDAS GERAIS SOBRE STARTUPS

Considerando a necessidade de apoio a criacao de startups disponibilizamos orientacdes gerais para a comunidade.

Pﬁbligo Alvo

Discente, Docente e Técnicos.

Forma de
Atendimento

Eletrénica ou presencial.

Prazo para
Concessao

Rt | Em até 48 horas.

XXX X X

B 2122 23 2.

B 28 29 30 31 ‘

Forma
de Acesso

Via e-mail do coordenador oswaldo.loureda@ufma.br ou
diretamente na CISP ageufma.cisp@ufma.br

Forma de

Comunicagao T
¢ e-mail institucional: oswaldo.loureda@ufma.br

o ageufma.cisp@ufma.br
£

Etapas para
Processamento

Ry

Solicitagao de marcag¢ao de horario para conversar
com o responsavel.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios
Apresentagao dos principais questionamentos.

APPROVED
. v

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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AUXILIO PARA PREENCHIMENTO DO CANVAS DE MODELO DE NEGOCIO

Considerando que muitos membros da comunidade académica possuem conhecimentos sobre a ferramenta CANVAS, disponibilizamos a possibilidade de que possam realizar o
preenchimento do quadro de sua ideia.

Publico Alvo . Prazo para
- : Concessao

Discente, docente e técnicos administrativos. : Em até 7 dias uteis.

Bxxxw - u
TE 4 1 Mm———

B 2122 23 2.
B 28 29 30 31 ‘

Forma de
Atendimento :
@ - . Forma de E-mail institucional lefone:
@ 9 ® Eletronica ou presencial. Comunicacéo e a) E-mail institucional ou telefone;
\V’. : | e b) Encontro presencial no Nucleo Avangado de
i NG Empreendedorismo ou por envio de link para reunidao online
L=
Forma :
de Acesso « Via e-mail oswaldo.loureda@ufma.br ou diretamente na CISP Requisitos e
ageufma.cisp@ufma.br documentos
: necessarios a) Ser membro da comunidade académica da UFMA;
IAP""FW;D b) Envio prévio do quadro de modelo de negécios preenchido
Etapas para a) Envio de e-mail ou contato direto para agendamento de horario; : T =
Processamento . L . . :
;N b) Envio do quadro de modelo de negdécio preenchido pelo
proponente;

c) Reunido presencial ou online para discussdao do quadro
preenchido e proposicao de adequacdes.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo
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PALESTRAS SOBRE EMPREENDEDORISMO E INOVAGAO

Considerando que muitos cursos buscam implementar o empreendedorismo e a inovagao em seus docentes e discentes, disponibilizamos a elaboragcao de palestras sobre essas tematicas

Pﬁbligo Alvo

de forma individual ou em eventos dos mesmos.

Cursos em nivel de graduacao ou pos-graduacao.

Forma de
Atendimento

mOa

Eletrénica ou presencial.

Prazo para
Concessao

XXX X X

B 2122 23 2.

B 28 29 30 31 ‘

Até dez dias uteis antes da realizagao do evento.

Forma
de Acesso

e Via e-mail oswaldo.loureda@ufma.br ou diretamente
na CISP: ageufma.cisp@ufma.br

Forma de
Comunicagao

i_i . - ﬂ

Solicitagao via e-mail institucional e/ou contato direto na CISP

Etapas para
Processamento

a) Envio de e-mail ou contato direto para agendamento de
horario;

b) Envio do descritivo do evento e solicitagdo de palestra;

c) Reunido presencial ou online para adequacgao de conteudo.

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Requisitos e
documentos
necessarios

APPROVED
Vv

a) Verificacao de disponibilidade;
b) Apresentacao do descritivo do evento e/ou objetivo da palestra;
c) Recursos necessdrios sao de responsabilidade do solicitante.

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA

§ ouaLipabE %
g M 2 LA == novacio S
J [ cwsio §5
B

s,



LEVANTAMENTO DE INFORMACOES RELEVANTES PARA STARTUPS

Considerando que a participagao de startups em eventos e editais de fomento que promovam o desenvolvimento de startups baseadas na UFMA a CISP oferta um monitoramento e

DK Carta de Servicos ao Usudrio da Universidade Federal do Maranhéo

divulgacao de eventos que possam ser de interesses das mesmas, por meio de grupo de discussao e eventos de networking regulares.

Pﬁbligo Alvo

Prazo para
Concessao

Startups e empresas juniores. v

Forma de
Atendimento

e

QLH D

B 2122 23 2.
B 28 29 30 31 ‘

Em até 24 horas

Forma de

Divulgacéao online e presencial. Comunicacio

Forma
de Acesso

Solicitagao via e-mail institucional e/ou contato direto na CISP

e Via e-mail oswaldo.loureda@ufma.br ou diretamente
na CISP: ageufma.cisp@ufma.br

Requisitos e
documentos
necessarios

Etapas para
Processamento

- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo

Envio de solicitacao sobre eventos

Ser reconhecida como uma startup ou empresa junior
vinculada a UFMA

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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ORIENTAGAO PARA DESCRITIVO DE DEMANDA

Considerando que muitas das vezes os membros da comunidade académica buscam apoios diversos e nao possuem direcionamento quanto a suas demandas disponibilizamos a

orientacdo geral para nossos servicos.

Publico Alvo . Prazo para
: Concessao
Startups e empresas juniores. : B Maximo de 24 horas
: el ~
M B 28 29 30 31 ‘
Forma de
Atendimento :
@ : Forma de
" : Comunicagao

Divulgacao online e presencial.
Solicitagao via e-mail institucional e/ou contato direto na CISP

Requisitos e

» Via CISP: ageufma.cisp@ufma.br documentos
: necessarios

Forma
de Acesso

a) Apresentacado do descritivo da demanda;
b) Recursos necessarios sado de responsabilidade do solicitante.

APPROVED
Vv

| ¥4
v
v

Etapas para
Processamento . . . ~
. a) Envio de e-mail ou contato direto para apresentacdo de

demanda
b) Envio ou descritivo da demanda;

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA
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- Pesquisa, Inovacao e Empreendedorismo



